Osnovna Sola Trzin

NAVODILA ZA DELO NA DALJAVO
(za ucence)
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IKAKO PRIDEM V TEAMSE? |

Google — OFFICE 365 — spletna aplikacija Teams.

Ce ni programa na racunalniku, je postopek sledet:

Klikni na https://www.office.com/ (office 365) in se vpiSi s svojim AAI racunom
(ime.priimek@os-trzin.si) + svoje geslo (GLEJ POSTOPEK).

Reemote Learming in ccucation, Leam more

Z vpisom se ti odpre spodnje okence (SLEDI NAVODILOM)

Teamse najdeS med (vec aplikacij).


https://www.office.com/
mailto:ime.priimek@os-trzin.si
mailto:ime.priimek@os-trzin.si

NASTAVITEV JEZIKA

V odprtem oknu Teamsov imas v desnem zgornjem kotu krogec, v katerem so zacetni Crki
tvojega imena ali tvoja slika.

Za spremembo jezika:

1. Klikni na krogec in poiS¢i NASTAVITVE (SETTINGS).
2. Pod (JEZIK) pois¢i SLOVENSCINA (samo se ti resetira na slovenski jezik — pomeni, da
se ugasne in Se enkrat naloZi).




UPORABA KLEPETA

Klepet uporabljamo za zasebne pogovore z eno osebo ali manjso skupino.
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Tu zapisi sporocilo.

Vnesite novo sporadile
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Besedilo sporocila lahko oblikujes s pomocjo oblikovalske vrstice.
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% Dodatne moznosti oblikovanja sporocila (barve, velikost, krepko ...)

Posiljanje priponk (slike, povezave, dokumenti ...)

Posiljanje sporocila




PRAVILA VEDENJA V KLEPETU (kanal SPLOSNO)

1. Kanal Splosno je namenjen sporocilom, ki so namenjena VSEM ¢lanom ekipe, torej
soSolcem in ucitelju. Namenjen je Solskim pogovorom.

2. Za pogovor s posameznim ucencem ali uciteljem uporabljaj KLEPET.

3. V kanal ne lepimo fotografij, Gifov in povezav, ¢e niso povezani s Solskim delom.

PRAVILA PISNE KOMUNIKACIJE Z UCITELJEM (IN SOSOLCI)

KAKO NAPISATI SPOROCILO UCTITELJU?

© @




Kako oddas naloge, ki ti jih je dal ucitelj, in mu jih moras oddati?

Naloge oddajas v zvezek predmeta pri katerem moras oddati nalogo. Odpres svoj zvezek,

kjer imas odsek domaca naloga. Odseku dodas novo stran, jo poimenujes in s pomocjo
ukazov dodas zahtevano.

Ukazi za dodajanje fotografij, zvoka ...

Datoteka Osnovno Vstavljanje ‘R/

Isanje Ogled Pomoé Zvezek za predavan)a

@ Tabela [ﬂj Datoteka v Slika v &> Povezava @ Zvok | () Simbol v 3z M:

= Urejanje besadil

Naloga, 19. 10.

* _Knjiznica vsebine Maloga, 19. 10.
* _Prostor za sodelovanje \
, Preimenovanje

strani.

o

/ Odsek v tvojem zvezku.

l Domada naloga

o

LEA R
'

/ Dodajanje
~+ Stran

strani.

[al
I
™
o



Kako se pridruziti VIDEO KONFERENCI?

1. Odpri koledar. Videl bos VSE nacrtovane konference.
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Uredi svoje nastavitve: npr. utiSaj mikrofon, prizgi kamero.

DVIGNJENA ROK: Vklop/izklop Tu Zapustis srecanje.

Zelim besedo.

mikrofona.
SEZNAM PRISOTNIH.

Vklop/izklop kamere.

PISNI KLEPET.

Deljenje zaslona.

Cakanje, da se drugi pridruiijo ...

Druge nastavitve.



KAKO DELIM EKRAN Z UCITELIEM IN SOSOLCI (npr. pokaZzem svoje
delo)

1. Na svojem racunalniku najprej odpri, kar zelis deliti s soSolci in uciteljem.

Klikni ikono
PRAVOKOTNIKA S
puscico.

Ce bos predvajal
VIDEO, vklopi zvok.

Izberi NAMIZJE ali
DOKUMENT, ki ga zelis
deliti.
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Odprejo se ti vse odprte datoteke. Klikni tvoj Zeljen powerpoint ali uéni list....Sliko bedo videli tudi
ucenci.

CE Zeli§ posredovati video moras klikn?li (vkljuéi zvok).
KO KONCAS S PREDSTAVITVIJO SE TINA VRHU EKRANA POJAVI

POZORNOST!

OPOZORI NA BONTON KOMUNIKACIJE MED SAMO RAZLAGO

- uéenci med razlago ne klepetajo med seboj - v klepetalnici
- v klepetu ne prilepljajo slicice ydfygycg
- njihov komentar v klepetalnici je dovoljen le v primeru, ¢e imajo tezave pri vzpostavitvijo

zvoka ali kamere. Call s in progress. Click here to go back to the call screen.
- ucenec se odzove le na poziv ucitelja

Deljenje konéa$ s ponovnim klikom na ikono PRAVOKOTNIKA S PUSCICO.



PRAVILA VIDEO SRECANJ oz. KONFERENC

1. Med srecanjem sledis uciteljevim navodilom.

2. Klepet uporabljas le po uciteljevih navodilih in ne za klepetanje med razlago
ali lepljenije slicic in Gif-ov.

. Ce Zeli§ besedo, dvigni roko.

Ko te ucitelj poklice, vklopi mikrofon in odgovori na vprasanje.

. Med uciteljevo razlago je tvoj mikrofon izklopljen.
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