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OKOLJU PRIJAZNE STORITVE ČIŠČENJA
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4. Drugi obrazci, določeni z navodilom za izdelavo ponudbe
5. Osnutek pogodbe







v.d. ravnateljice: Jana Klopčič 
Datum:  24.11.2017
POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Naročnik je poslal na Portal javnih naročil obvestilo o naročilu male vrednosti (v nadaljevanju javni razpis) v skladu s 47. členom Zakona o javnem naročanju (Ur.l. RS, št. 91/15-ZJN-3) za okolju prijazne storitve čiščenja za potrebe enote vrtca Žabica na lokaciji Ploščad dr. Tineta Zajca 1, Trzin  in enote vrtca Palčica na lokaciji Mengeška cesta 7/B, Trzin, ki delujeta v sestavi Osnovne šole Trzin, Mengeška cesta 7/B, Trzin, z namenom sklenitve pogodbe za obdobje treh let, predvidoma od 1.1.2018 dalje.
Vabimo Vas, da podate Vašo ponudbo na ta javni razpis v skladu z navodili za

izdelavo ponudbe.
Podatki o naročniku:
	Naziv naročnika:
	OSNOVNA ŠOLA TRZIN

	Naslov naročnika:
	Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin

	Davčna številka:
	SI54697751

	Matična številka:
	5255287

	Številka računa pri UJP:
	SI56 0138 6603 0684 860

	Telefon: 
	031 811 830

	Fax: 
	01 564 17 66

	e-pošta:
	os-trzin-taj@guest.arnes.si 

	Spletna stran: 
	 http://www.os-trzin.si   

	Kontaktna oseba:
	Jan Brajer, organizator ZHR

	Podpisnik pogodbe:
	Jana Klopčič, v.d. ravnateljice


Ponudba se bo štela za pravočasno, če bo predložena naročniku do dne 5.12.2017, najkasneje do  12. ure. Ponudniki oddajo ponudbe s priporočeno pošiljko po pošti ali osebno na naslov naročnika: Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin. Prijave morajo ne glede na način dostave na prej navedeni naslov prispeti do prej navedenega roka, sicer se bodo štele za prepozno prejete. 
Odgovornost za pravočasno prispetje ponudb je na strani ponudnika. 

Če bo ponudba ne glede na način predložena po poteku datuma ali ure navedene  v predhodnem odstavku, se šteje, da je predložena prepozno. 
Javno odpiranje ponudb bo dne 5.12.2017 ob 13,00 uri v prostorih naročnika na naslovu: Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin. 
                                                       
v.d. ravnateljice : Jana Klopčič


Datum: 24.11.2017
NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE

1. člen

Naročnik je poslal na Portal javnih naročil objavo o naročilu male vrednosti, katerega predmet so »okolju prijazne storitve čiščenja«.
Javno naročilo se izvaja na podlagi zakona in podzakonskih aktov, ki urejajo javno naročanje, ter skladno z veljavno zakonodajo,ki ureja področje javnih financ ter področje, ki je predmet javnega naročila ter vsa ostala javna zakonodaja v RS in ES, ki ureja to področje.

Storitev obsega izvajanje storitev rednega in občasnega čiščenja prostorov. Ponudnik mora zagotavljati čistilna in občasno dezinfekcijska sredstva in ves ostali material in opremo, ki se uporablja pri čiščenju in vzdrževanju.
Kraj izvedbe čiščenja je v prostorih naročnika na lokacijah:
· vrtec Žabica, Ploščad dr. Tineta Zajca 1, Trzin in

· vrtec Palčica, Mengeška cesta 7/B, Trzin.
Ponudbo lahko odda vsaka pravna ali fizična oseba, ki je registrirana za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja. 
Ponudnik mora ponudbo izdelati v slovenskem jeziku. 
Ponudba se lahko odda kot:

Samostojna ponudba

Ponudba je samostojna, če v njej nastopa samo en gospodarski subjekt (samostojni ponudnik), ki sam izpolnjuje vse razpisane pogoje in zahteve ter v celoti prevzema izvedbo naročila.

Skupna ponudba

Ponudbo lahko predloži tudi skupina ponudnikov- skupna ponudba. Partnerji so med seboj enakopravni in v razmerju do naročnika neomejeno solidarno odgovarjajo za izvedbo celotnega naročila. V ponudbi morajo biti navedeni vsi partnerji, vodilni partner, ki jih zastopa ter kateri del posla prevzema vsak od njih.

Naročnik si pridržuje pravico, da pred sklenitvijo pogodbe zahteva pisni dogovor o skupnem nastopanju, iz katerega bodo razvidna medsebojna razmerja in obveznosti vseh partnerjev.

2. člen

Ponudniki morajo ponuditi izvedbo razpisane storitve v celoti. Naročnik bo vse ponudnike, ki ne bodo ponudili izvedbo storitev v celoti izločil iz ocenjevanja ponudb.
3. člen

Za pravilnost ponudbe mora ponudnik predložiti naslednjo dokumentacijo:
· ponudbo/obrazec ponudbe (OBR-1);

· izjavo o sposobnosti (OBR-2); 
· izjava o posredovanju podatkov (OBR-3);

· izjavo za pridobitev podatkov iz uradnih evidenc (OBR-4); 

· dokumentacijo iz 7. člena navodil za izdelavo ponudbe po zaporednih številkah;
· izjavo o predložitvi menice za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (OBR-7);

· izjavo opisa in obsega storitev in pogojev za izvedbo ter ostale zahteve naročnika (OBR-8);

· parafiran in žigosan osnutek pogodbe.
4. člen

Možen ogled prostorov po enotah vrtca in vpogled v tlorise in izrise objektov bo v Trzinu, dne 24.11.2017 ob 9.00 uri na naslovu Ploščad dr. Tineta Zajca 1, Trzin. 
5. člen

Naročnik bo odgovoril na vsa pravočasno postavljena vprašanja v zvezi z javnim razpisom, ki jih bo prejel preko Portala javnih naročil. Vprašanja za pojasnila razpisne dokumentacije morajo biti podana v slovenskem jeziku. V nasprotnem primeru naročnik na vprašanja ne bo odgovarjal. 
Pred potekom roka za oddajo ponudb lahko naročnik dopolni razpisno dokumentacijo. Vsaka taka dopolnitev bo sestavni del razpisne dokumentacije in bo posredovana preko Portala javnih naročil. Naročnik bo po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb, da bo ponudnikom omogočil upoštevanje dopolnitev. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti naročnika in ponudnikov vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb.

Naročnik bo o vseh odločitvah o oddaji javnega naročila iz 90. člena ZJN-3 obvestil ponudnike tako, da bo podpisano odločitev objavil na Portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za vročeno ponudniku z dnem objave na Portalu javnih naročil.

6. člen

Ponudbo je potrebno oddati v zaprti kuverti na naslov:

OSNOVNA ŠOLA TRZIN
Mengeška cesta 7/B

1236 Trzin

Na kuverti mora biti vidna oznaka »NE ODPIRAJ – PONUDBA -  ČIŠČENJE«” in številka objave javnega razpisa na Portalu javnih naročil, z navedbo predmeta naročila. Ponudnik  mora na kuverti označiti tudi naslov pošiljatelja.

Upoštevane bodo vse ponudbe, ki bodo prispele v roku, navedenem v javnem razpisu in bodo pravilno označene.
V primeru, da ponudnik želi spremeniti, dopolniti ali umakniti ponudbo, mora na kuverti za označbo: 
»NE ODPIRAJ – PONUDBA -  ČIŠČENJE« pripisati »UMIK«, »SPREMEMBA« ali »DOPOLNITEV«. 
Zapisnik o javnem odpiranju ponudb, zahteve za dopolnitve, popravke, spremembe in pojasnila prejetih ponudb ter vsa ostala obvestila in druge informacije  bo naročnik poslal na e naslov kontaktnih oseb ponudnikov navedenih v predloženih ponudbah, v primeru skupne ponudbe pa nosilcu posla.

7. člen

Razlogi za izključitev:

1. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izločil ponudnika, če bo pri 
preverjanju pogojev v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil ali bil drugače seznanjen, 
da je bila ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa 
tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali 
nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 
75. člena ZJN-3.

2. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika, če bo pri 
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil, da ponudnik ne izpolnjuje 
obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja 
finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež ali 
predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje 
ponudbe ali prijave znaša 50 eurov ali več.


Šteje se, da ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega odstavka tudi, če na dan oddaje 
ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz 
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

3. Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil ponudnika, če je ta na dan, ko poteče rok 
za oddajo ponudb, izločen iz postopkov javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco 
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami.

4. Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil ponudnika, če mu je bila v zadnjih treh 
letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa 
Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi 
prekrška v zvezi s plačilom za delo.

5. Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izločil ponudnika, če se je nad ponudnikom začel 
postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi 
insolventnosti ali prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja 
gospodarske subjekte, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali če 
so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi druge 
države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravni mi posledicami.

Dokazilo: obrazec -2
(pogoje iz točk: 1, 2, 3, 4, 5 mora izpolniti vsak od partnerjev v skupni ponudbi)

Poklicna sposobnost:

6. Ponudnik je pri pristojnem sodišču ali drugem organu registriran za dejavnost, ki jo prevzema 
v ponudbi.

Dokazilo: obrazec - 2
(pogoj mora izpolniti vsak od partnerjev v skupni ponudbi)

7. 
Ponudnik se zavezuje, da bo v primeru, če bo izbran ali v času izvajanja javnega naročila, v 
osmih (8) dneh od prejema poziva naročnika, le temu posredoval podatke o: 

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

Dokazilo: obrazec-3
8. 
Ponudnik soglaša, da lahko naročnik za namene javnega razpisa pridobi podatke iz uradnih 
evidenc za osebe, ki so pooblaščene za zastopanje.

Dokazilo: obrazec- 4
Ekonomska in finančna sposobnost:

9. 
Ponudnik v zadnjih šestih mesecih pred rokom za oddajo ponudb ni imel blokiranih 
transakcijskih računov v neprekinjenem obdobju 5 dni ali več. 
Dokazilo: obrazec - 5
10. 
Ponudnik nudi 30 dnevni plačilni rok, ki prične teči z dnem prejema pravilno izstavljenega e 
računa. 

Dokazilo: obrazec -5
(pogoj iz 9. in 10. točke mora izpolniti vsak od partnerjev v skupni ponudbi)

Tehnična in kadrovska sposobnost:

11.
 Ponudnik je kvalitetno in strokovno izpolnjeval pogodbene obveznosti iz prejšnjih pogodb 
sklenjenih v zadnjih treh letih. Ponudnik mora zagotavljati, da naročniki zoper njega niso 
vlagali upravičenih reklamacij glede kakovosti storitev in nespoštovanja drugih določil 
pogodbe. Če naročnik razpolaga z dokazili o nespoštovanju pogodbenih obveznosti, lahko 
ponudnika izloči iz predmetnega postopka.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogodbenih obveznosti. (OBR-2)

12. 
Ponudnik mora upoštevati obveznosti, ki izhajajo iz predpisov o varstvu zaposlenih in ureditvi 
delovnih pogojev, predpise o delovnih razmerjih in izplačevati plače v skladu s kolektivno 
pogodbo.  

Dokazilo: izjava o upoštevanju predpisov. (OBR-5)

13. 
Ponudnik zagotavlja, da proizvodi, ki jih bo pri izvajanju razpisane storitve uporabljal, 
izpolnjujejo tehnične specifikacije, opredeljene v točkah 9.1.2., 9.2.2., 9.3.2., 9.4.2. in 9.5.2. 
Priloge 9 Uredbe o zelenem javnem naročanju.

Dokazilo: izjava o upoštevanju tehničnih specifikacij iz Uredbe o zelenem javnem naročanju (OBR-6) in Lastni seznam predvidenih čistilnih sredstev za izvajanje storitev ter dokazila o izpolnjevanju tehničnih specifikacij iz Uredbe o zelenem javnem naročanju za predvidena čistilna sredstva.

14.  
Ponudnik zagotavlja, da bo za strokovno vodenje in nadzor nad opravljanjem 
razpisane 
storitve zagotovil dnevno prisotnost osebe, ki je zaposlena pri ponudniku, ki bo min. 1x / 
teden vršila nadzor nad opravljenimi storitvami v vseh enotah vrtca, kar bo potrdila s 
svojim podpisom v dnevniku o opravljenih storitvah, ki ga vodi ponudnik, overja pa 
kontaktna oseba naročnika, navedena v pogodbi.

Dokazilo: izjava o nadzoru in vodenju dnevnika ter podatki odgovorne osebe za nadzor opravljenega dela. (OBR-5)

15. 
Ponudnik bo predložil seznam delavcev, ki bodo dela izvajali. Delavce bo lahko zamenjal le v 
soglasju z naročnikom. O vsakem nadomeščanju bo ponudnik naročnika predhodno seznanil.
Dokazilo: izjava o izvajanju del. (OBR-5)

16. 
Ponudnik zagotavlja, da bodo zaposleni nosili ustrezna delavna oblačila (enotne barve z jasno 
oznako imena gospodarskega subjekta kjer so delavci zaposleni).
Dokazilo: izjava o izvajanju del (OBR-5)
17. 
Ponudnik zagotavlja izvajanje vseh storitev iz opisa in obsega storitev, prostorov in pogojev 
izvajanja storitev 
Dokazilo: izjava (OBR-8)
8. člen

Ponudniki morajo izjave predložiti na predpisanih obrazcih brez dodatnih pogojev; pripisi in dodatni pogoji ponudnikov se ne upoštevajo. Potrdila oz. dokazila so lahko v kopijah, vendar morajo odražati dejansko stanje in ustrezati vsebini originala.
9. člen

Ponudnik mora navesti ceno v evrih. Cena mora vsebovati vse stroške izvajalca, ki so potrebni za izvedbo naročila (davki, transportni stroški, stroški materiala, vsi stroški dela, zavarovalni stroški, morebitna dovoljenja, takse, materiala,…), popuste in rabate. Naknadno naročnik ne bo priznaval nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeni ceni.

Cene iz ponudbe so fiksne za čas 36(šestintrideset) mesecev šteto od dne sklenitve pogodbe dalje.
Ponudba mora veljati do 28.2.2018.
Ob podpisu pogodbe bo moral ponudnik naročniku dostaviti menico z menično izjavo  za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 5% letne vrednosti naročila (skupna vrednost z DDV). Menica z menično izjavo bo morala veljati še 10 dni od roka za izvedbo storitev po pogodbi.

10. člen

Merilo za izbor najugodnejšega ponudnika bo najnižja ponudbena cena.
11. člen

Variantne ponudbe ne bodo upoštevane.
12. člen
Izbrani ponudnik bo moral v skladu s 6. odstavkom 14. člena in 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Ur.l. RS, št. 69/11-UPB2) pred sklenitvijo okvirnega sporazuma, zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj, izročiti izjavo oz. podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika, vključno z udeležbo tihih družbenikov, ter gospodarskih subjektov, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe s ponudnikom. Za fizične osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov bivališča in delež lastništva. Če ponudnik predloži lažno izjavo oziroma poda neresnične podatke o navedenih dejstvih, ima to za posledico ničnost pogodbe/okvirnega sporazuma. 

Če izbrani ponudnik odstopi od podpisa okvirnega sporazuma ali če ne izpolnjuje več minimalnih tehničnih zahtev iz razpisne dokumentacije tega javnega naročila, si naročnik pridržuje pravico, da kot najugodnejšega ponudnika izbere naslednjo popolno ponudbo.
Pouk o pravnem sredstvu

13. člen
Zahtevek za revizijo lahko v skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/2011, 60/2011, 63/2011, 63/2012, 90/2014-ZDU1; v nadaljevanju ZPVPJN)) vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev naročila in ki verjetno izkaže, da ji je bila ali bi ji lahko bila povzročena škoda zaradi ravnanja naročnika, ki se v revizijskem zahtevku v predrevizijskem postopku navaja kot kršitev naročnika v postopku oddaje javnega naročanja.

Vlagatelj mora ob vložitvi revizijskega zahtevka, ki se nanaša na vsebino objave ali razpisno dokumentacijo vplačati takso v znesku 1.500,00 EUR na TRR pri Ministrstvu za finance, št. SI56 01100-1000358802 – izvrševanje proračuna RS, v skladu z 71. členom ZPVPJN, sklic 11 16110-7111290-00 (štirimestna številka objave na Portalu javnih naročil)17.
Zoper vsebino objave ali razpisno dokumentacijo lahko ponudnik vloži zahtevo za revizijo v predrevizijskem postopku v osmih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika.
Zahtevek za revizijo v predrevizijskem postopku se vloži v dveh izvodih pri naročniku. S kopijo zahtevka za revizijo v predrevizijskem postopku vlagatelj obvesti tudi Ministrstvo za finance, Direktorat za javno naročanje.

Zahtevek za revizijo v predrevizijskem postopku se pošlje naročniku po pošti priporočeno s povratnico ali z elektronskimi obliki, če je overjen s kvalificiranim potrdilom.
                                                                 

v.d. ravnateljice:  Jana Klopčič 
OBR-1
Ponudnik: ________________________

Naročnik: Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin
PONUDBA

Na podlagi javnega naročila, objavljenega na Portalu javnih naročil, pod št. ____________________dne _____________, se prijavljamo na vaš javni razpis in prilagamo našo ponudbeno dokumentacijo v skladu z navodili za izdelavo ponudbe.
	OKOLJU PRIJAZNE STORITVE ČIŠČENJA na lokaciji vrtec Žabica in vrtec Palčica

	
	Brez DDV
	Z DDV

	Ponudbena cena na mesec v EUR 
	
	

	Ponudbena cena za 12 mesecev v EUR 
	
	

	Ponudbena cena za 36 mesecev v EUR 
	
	


V ponudbeni ceni so vključeni vsi stroški čiščenja po popisu del (OBR-8) oz. vsi stroški povezani z izvedbo predmeta javnega naročila iz popisa del/tehnične specifikacije (kot so plače, vsi prispevki, regres za letni dopust, nadomeščanje delavcev v času odsotnosti, dopusti, bolniška, regres za prehrano, regres za prevoz ipd.) in stroški materiala, sredstev za delo in delovnih pripomočkov za opravljanje storitev.

	Podatki o gospodarskem subjektu

	

	Firma oziroma ime:

	

	Zakoniti zastopnik:

	

	Davčna številka in pristojni davčni organ:

	

	Številka transakcijskega računa:
Odprtega pri:

	

	Matična številka:

	

	Naslov:

	

	Številka telefona:

	

	Številka faxa:

	

	

	Elektronska pošta za obveščanje ponudnika:

	

	Kontaktna oseba ponudnika za obveščanje:

	

	Odgovorna oseba za podpis pogodbe:


Izjavljamo, da dajemo ponudbo (obkrožite):

· samostojna ponudba

· skupna ponudba (kot partner v skupini)

Pri izvedbi javnega naročila bomo sodelovali z naslednjimi partnerji v skupni ponudbi (izpolnite samo v primeru skupne ponudbe):

	Naziv in naslov partnerja


	

	Opis prevzetih storitev

	

	Vrednost prevzetih storitev (z DDV)
	


	Naziv in naslov partnerja


	

	Opis prevzetih storitev

	

	Vrednost prevzetih storitev (z DDV)
	


	Naziv in naslov partnerja


	

	Opis prevzetih storitev

	

	Vrednost prevzetih storitev (z DDV)
	


Izjavljamo, da se v celoti strinjamo s pogoji razpisne dokumentacije za okolju prijazne storitve čiščenja in jih kot take sprejemamo.
Ponudba velja do _______________________.
Datum:_______________

                                                                                                Žig in podpis ponudnika

Prilogi:

· Kalkulativni elementi za izračun strukture cene za storitev čiščenja po popisu del/tehnični specifikaciji.
· Cenik za dodatna dela vseh storitev.
Ponudnik:________________________________________

Naročnik: Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin
PRILOGA K PONUDBI št. ___________

KALKULATIVNI ELEMENTI

	VRSTA STROŠKA (skupaj vsi stroški)
	ZNESEK/ MESEC V EUR

	Stroški dela
	

	Stroški materiala
	

	Vrednost brez DDV
	

	DDV po stopnji______%
	

	Vrednost z DDV SKUPAJ:
	


Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis »Okolju prijazne storitve čiščenja«, objavljen na Portalu javnih naročil.

Datum: ____________________

Žig in podpis ponudnika

OBR-2
Ponudnik: ________________________

Naročnik: Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin
IZJAVA O SPOSOBNOSTIH
Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da:
· izpolnjujemo obvezne pogoje vezano na osnovno sposobnost ponudnika iz 1. odstavka 75. člena ZJN-3,

· vrednost neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi z izpolnjevanjem obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika, so na dan oddaje ponudb ali prijave, nižje od 50 eurov,

· nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb,

· imamo predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave,

· nam v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države ni bila dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo,

· se zoper nas ni pričel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe,

· naša sredstva ali poslovanje ne upravlja upravitelj ali sodišče, da naše poslovne dejavnosti niso začasno ustavljene, da v skladu s predpisi druge države zoper nas ni začet postopek oziroma ni nastal položaj z enakimi posledicami,

· smo sposobni za opravljanje poklicne dejavnosti oziroma imamo registrirano dejavnost, ki jo prevzemamo v ponudbi in smo vpisani v enega od poslovnih registrov.

S podpisom te izjave tudi potrjujemo:
· da se v celoti strinjamo in sprejemamo razpisne pogoje naročnika za izvedbo javnega naročila;

· da smo korektno izpolnjevali pogodbene obveznosti iz prejšnjih pogodb sklenjenih v zadnjih treh letih;

· da naročniki zoper nas niso vlagali upravičenih reklamacij glede kakovosti storitev in nespoštovanja drugih določil pogodbe.
Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis »Okolju prijazne storitve čiščenja«, objavljen na Portalu javnih naročil.

Datum: ____________________

Žig in podpis ponudnika

Ponudnik:_________________________
OBR-3
Naročnik: Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin
IZJAVA O POSREDOVANJU PODATKOV

S podpisom te izjave se zavezujemo, da bomo v primeru, če bomo izbrani kot najugodnejši ponudnik ali v času izvajanja javnega naročila, v osmih (8) dneh od prejema poziva naročnika, le temu posredovali podatke o: 

· naših ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z nami povezane družbe.

Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis »Okolju prijazne storitve čiščenja«, objavljen na Portalu javnih naročil.

Datum: ____________________

Žig in podpis ponudnika

OBR-4
Ponudnik-polni naziv podjetja: ___________________________

Sedež in njegova občina: ________________________

Št. vpisa v sodni register: ________________________

Št. vložka: __________________

Matična številka podjetja: _________________

IZJAVA ZA PRIDOBITEV PODATKOV IZ URADNIH EVIDENC
Soglašamo, da lahko naročnik Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin, za namene javnega razpisa »Okolju prijazne storitve čiščenja«, objavljenega na Portalu javnih naročil, dne ______________, pod številko objave ____________________________, pridobi naše osebne podatke o ponudniku kot pravni osebi/samostojnem podjetniku posamezniku in osebne podatke iz uradnih evidenc državnih organov, organov lokalnih skupnosti ali nosilcev javnega pooblastila za naslednje osebe, ki so pooblaščene za zastopanje, odločanje ali nadzor:

Ime in priimek:____________________________________________________________

Naslov stalnega bivališča:___________________________________________________

Kraj in datum rojstva:_______________________________________________________

EMŠO: ___________________________________________________________________

Funkcija v podjetju:_________________________________________________________

Podpis: ________________________

Ime in priimek:____________________________________________________________

Naslov stalnega bivališča:___________________________________________________

Kraj in datum rojstva:_______________________________________________________

EMŠO: ___________________________________________________________________

Funkcija v podjetju:_________________________________________________________

Podpis: ________________________

Ime in priimek:____________________________________________________________

Naslov stalnega bivališča:___________________________________________________

Kraj in datum rojstva:_______________________________________________________

EMŠO: ___________________________________________________________________

Funkcija v podjetju:_________________________________________________________

Podpis: ________________________

Datum: ____________________

Žig in podpis ponudnika

Ponudnik:_________________________
OBR-5
Naročnik: Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin
IZJAVA  
Izjavljamo, 

· da nudimo trideset (30) dnevni plačilni rok, ki prične teči z dnem prejema pravilno izstavljenega e računa,

· da upoštevamo obveznosti, ki izhajajo iz predpisov o varstvu zaposlenih in ureditvi delovnih pogojev, predpise o delovnih razmerjih in izplačujemo plače v skladu s kolektivno pogodbo.
· da bomo predložili seznam delavcev, ki bodo dela izvajali, 
· da bomo delavce zamenjali le v soglasju z naročnikom, 
· da bomo naročnika o nadomeščanjih predhodno obveščali,
· da bodo zaposleni nosili ustrezno delovno obutev in delavna oblačila (enotne barve z jasno oznako imena gospodarskega subjekta kjer so delavci zaposleni),
· da bomo za strokovno vodenje in nadzor nad opravljanjem razpisane storitve zagotovili dnevno prisotnost osebe, ki je pri nas zaposlena, 
· da vodimo dnevnik o opravljenih razpisanih storitvah, katerega bo overjal naročnik.
Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis »Okolju prijazne storitve čiščenja«, objavljen na Portalu javnih naročil.

Datum: ____________________

Žig in podpis ponudnika

Ponudnik:___________________________________
OBR-6
Naročnik: Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin
IZJAVA O 
UPOŠTEVANJU TEHNIČNIH SPECIFIKACIJ IZ UREDBE O ZELENEM JAVNEM NAROČANJU
Izjavljamo, 

· da proizvodi, ki jih bomo pri izvajanju razpisane storitve uporabljali, izpolnjujejo tehnične specifikacije, opredeljene v točkah 9.1.2., 9.2.2., 9.3.2., 9.4.2. in 9.5.2. Priloge 9 Uredbe o zelenem javnem naročanju.
 Prilogi: 

· Lastni seznam predvidenih čistilnih sredstev za izvajanje storitev.
· Dokazila o izpolnjevanju tehničnih specifikacij iz Uredbe o zelenem javnem naročanju za vsako predvideno čistilno sredstvo iz seznama ter jih ustrezno oštevilčit s pripadajočo zaporedno številko čistilnega sredstva iz seznama: 
· potrdilo, da ima blago znak za okolje tipa I, iz katerega izhaja, da blago 
izpolnjuje zahteve, ali seznam čistila s sestavinami, ki posamično predstavljajo 
več kot 0,01 % teže čistila, vključno s CAS številko sestavine, če je ta na voljo, in 
morebitnimi standardnimi opozorili, stavki za nevarnost ali previdnostni 
stavki, ali ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve,
· navodila za doziranje,

· potrdilo proizvajalca, iz katerega izhaja, da razpršilci ne vsebujejo potisnega 
plina ali ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve. 
Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis »Okolju prijazne storitve čiščenja«, objavljen na Portalu javnih naročil.

Datum: ____________________

Žig in podpis ponudnika











OBR-7
IZJAVA O PREDLOŽITVI MENICE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI 

Ponudnik:___________________________________________________ 

Izjavljamo, da bomo izdali menico z menično izjavo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 5% letne vrednosti naročila za okolju prijazne storitve čiščenja( skupna vrednost z DDV) na katerega kandidiramo. Menica z menično izjavo bo veljavna še 10 dni od roka za izvedbo storitev po pogodbi.

Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na javno naročilo za »Okolju prijazne storitve čiščenja«  objavljenem na Portalu javnih naročil.
Datum:________________                                                            Žig in podpis ponudnika: 

VZOREC MENIČNE IZJAVE S POOBLASTILOM
(izdajatelj menice: firma in sedež izdajatelja menice)


(kraj in datum)

__________________________________________


____________

Z zavarovanjem svojih pogodbenih obveznosti do Osnovne šole Trzin iz pogodbe za opravljanje okolju prijaznih storitev čiščenja izročamo Osnovni šoli Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin, bianco menico, na kateri je/so podpisana/ne pooblaščena/ne oseba/e:

___________________________ 
kot ______________   

___________________

___________________________
kot ______________

___________________

(ime in priimek)



(funkcija)


(podpis)

Kot izdajatelj menice pooblaščamo Osnovno šolo Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin, da v primeru, ko namen pogodbe za opravljanje okolju prijaznih storitev čiščenja z dne ___________ , ni dosežen iz razlogov, določenih v določilih/členih pogodbe, bianco menico izpolni v skladu s predmetnim pooblastilom in jo predloži v tej izjavi navedeni banki v plačilo.
Pooblaščamo Osnovno šolo Trzin, da manjkajoče menične elemente izpolni, kot sledi:

· kraj in datum izdaje: je sedež izdajatelja menice in datum, ko menični upnik menico izpolni

· menični znesek

· dospelost

· naziv remitenta

· kraj in oseba, pri kateri je menica plačljiva: ________ (ime in sedež banke ali druge organizacije, ki opravlja plačili promet)________, ki vodi naš transakcijski račun št.:__________________________________

Obvezujemo se, da bomo pravočasno zagotovili ustrezno denarno kritje na našem računu.

Predmetno pooblastilo se šteje kot nepreklicen nalog banki iz prejšnjega odstavka za plačilo menice.
Izdajatelj menice:

(firma in sedež)___________________________
(zanj: zakoniti zastopnik)____________________

(podpis)_________________________________

Op.:

Ta vzorec izjave NE prilagati k ponudbeni dokumentaciji. Poslali ga boste ob podpisu pogodbe in tej menični izjavi priložili menico. 





















OBR-8
Naročnik: Osnovna šola Trzin, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin
IZJAVA

POPIS IN OBSEG STORITEV, PROSTOROV IN POGOJEV ZA OKOLJU PRIJAZNE STORITVE ČIŠČENJA S TEHNIČNO SPECIFIKACIJO
1. Opis in obseg prostorov ter obratovalni čas

Predmet javnega razpisa so storitve čiščenja stavb naročnika v skupni izmeri 1936,22 m 2 površin. 
Prostori naročnika se uporabljajo pretežno za vzgojo, varstvo in nego predšolskih otrok. Storitve, ki so predmet javnega razpisa zajemajo:

•
dnevna in občasna čiščenja (tedenska, mesečna) ter

•
generalna čiščenja, ki se izvajajo 2 krat letno

Izvajalec je dolžan seznaniti odgovorno osebo (ki bo zadolžena za nadzor oz. kontrolo kakovosti opravljenih storitev) z zahtevami naročnika in sicer tako, da ji izroči fotokopijo dela razpisne dokumentacije, ki se nanaša na opis predmeta javnega naročila.

Prav tako je izvajalec dolžan pripraviti konkretna navodila za delavce – čistilce. Navodila morajo natančno opredeliti kaj se čisti, kako pogosto, kje, na kakšen način in s kakšnimi sredstvi, ter evidence opravljenega dela za dnevne, mesečne in generalne zadolžitve.

Vsa navodila morajo biti skladna tehnologijo čiščenja, ki bo ustrezala zahtevam iz razpisne dokumentacije in bo skladna s pravili stroke ter jih morajo delavci dejansko upoštevati pri svojem delu. Izbrani izvajalec bo moral na zahtevo naročnika pisno predložiti izdelano tehnologijo čiščenja, ki bo ustrezala zahtevam iz razpisne dokumentacije.

Delavci izvajalca morajo biti natančno seznanjeni s postopki ločenega zbiranja in odstranjevanja odpadkov.

Naročnik si pridržuje pravico, da v času trajanja pogodbe spremeni opremo v posameznih objektih, poslovalni čas, vrsto in obseg posameznih vrst čistilnih površin ter uro obveznega začetka delovnega časa delavcev – čistilcev. V tem primeru in v primeru, da bi to pomenilo bistveno spremembo obsega ali tehnologije čiščenja bosta stranki sklenili aneks k pogodbi.

Izvajalec bo v okviru storitev čiščenja izvajal dnevna, tedenska, mesečna, polletna in letna opravila (generalno čiščenje  prostorov in generalno čiščenje stekel dvakrat letno). Izvajanje storitev dnevnega in občasnega čiščenja prostorov in opreme mora potekati kot kontinuiran proces, načrtovan glede na dnevno, tedensko in mesečno zaporedje delovnih nalog, tako da sta doseženi higiena in čistoča.

Organizacija dnevnega, tedenskega in mesečnega čiščenja zajema zaporedje delovnih nalog v vseh prostorih naročnika, ki so predmet naročila.

Storitve čiščenja se izvaja na lokaciji Žabica, Ploščad dr. Tineta Zajca 1 in Palčica: Mengeška cesta 7/b, 1236 Trzin. Izbrani izvajalec bo moral zagotoviti izvajanje vseh storitev na vseh lokacijah v časovnih terminih določenih s strani naročnika in skladno z določi razpisa:

	1. LOKACIJA VRTEC ŽABICA, Ploščad dr. Tineta Zajca 1, 1236 Trzin 

	Čistilna površina po vrstah čistilnih površin (cca) v m2

	· Keramika
	213,7 m2

	· PVC
	949,8 m2

	· Parket
	132,9 m2

	· Guma na terasah
	247,6 m2

	Skupna čistilna površina za vsakodnevno čiščenje v m2
	1.544 m2

	Površina steklenih okenskih površin z vključeno stekleno fasado
	555 m2

	Povprečno število radiatorjev
	 6 (sicer je gretje objekta talno)

	Vrsta okenskih okvirjev
	Les

	Poslovni čas naročnika v enoti
	6.00 – 17.00 

	Število delovnih dni naročnika v tednu
	5

	Obvezni začetek delovnega časa delavcev-čistilcev
	15.00 do 21.00

Popoldanski del. čas: od 15 h dalje

	Minimalno dnevno število ur za čiščenje objekta
	12 h

	Poslovalni čas (meseci)
	12

	Posebne zahteve: 
	/


* Podatki o kvadraturi steklenih okenskih površin veljajo za obe  strani okenske steklene površine.

	2. LOKACIJA VRTEC PALČICA, Mengeška cesta 7/b, 1236 Trzin 

	Čistilna površina po vrstah čistilnih površin (cca) v m2

	· Keramika
	49,36 m2

	· PVC
	134 m2

	· Parket
	198,86 m2

	· Tlakovci - terasa
	10 m2

	Skupna čistilna površina za vsakodnevno čiščenje v m2
	392,22 m2

	Površina steklenih okenskih površin z vključeno stekleno fasado 
	95 m2

	Povprečno število radiatorjev
	 14

	Vrsta okenskih okvirjev
	Les

	Poslovni čas naročnika v enoti
	6.00 – 17.00 

	Število delovnih dni naročnika v tednu
	5

	Obvezni začetek delovnega časa delavcev-čistilcev
	Popoldanski del. čas: od 15 h dalje

	Minimalno dnevno število ur za čiščenje objekta
	4 h

	Poslovalni čas (meseci)
	12

	Posebne zahteve: 
	/


* Podatki o kvadraturi steklenih okenskih površin veljajo za obe  strani okenske steklene površine.

Naročnik si pridržuje pravico, da v času trajanja pogodbe spremeni opremo v posameznih objektih, poslovalni čas, vrsto in obseg posameznih vrst čistilnih površin ter uro obveznega začetka delovnega časa delavcev – čistilcev. V tem primeru in v primeru, da bi to pomenilo bistveno spremembo obsega ali tehnologije čiščenja bosta stranki sklenili aneks k pogodbi skladno z razpisno dokumentacijo in določili ZJN-3.
2. Opis in obseg storitev

Izvajalec bo v okviru storitev čiščenja izvajal dnevna, tedenska, mesečna in letna opravila (generalno čiščenje  dvakrat letno). Izvajanje storitev dnevnega in občasnega čiščenja prostorov in opreme mora potekati kot kontinuiran proces, načrtovan glede na dnevno, tedensko in mesečno zaporedje delovnih nalog, tako da sta doseženi higiena in čistoča.

Organizacija dnevnega, tedenskega in mesečnega čiščenja zajema zaporedje delovnih nalog v vseh prostorih naročnika, ki so predmet javnega razpisa.

Dnevna čiščenja se praviloma opravljajo pet dni v tednu, od ponedeljka do petka. Izjema so le nujna čiščenja, ki jih potrebno opraviti občasno in sicer čez vikend, v primeru dokončanja adaptacije, izvajanja postopkov DDDD (dezinfekcija, dezinsekcija, deratizacija, dekontaminacija), v primeru vloma, poplave ali drugih nepredvidenih dogodkov.

Odzivni čas za nujna čiščenja (v posebnih primerih) ne sme biti daljši od treh ur. Kontaktni osebi za primer nepredvidenih dogodkov s strani naročnika sta: org. zdravstveno hig. režima in pomočnica ravnateljice za vrtec. 

Delavci izvajalca so takoj ob prihodu na delovno mesto in opravljenih pripravah na delo, dolžni poskrbeti za sprotno čiščenje najbolj frekventnih prostorov. Po potrebi in glede na stopnjo umazanosti se morajo storitve čiščenja nekaterih prostorov ponoviti (otroške sanitarije, vhodi, vetrolovi, garderobe, stopnišča, hodniki ipd.).

Redno dnevno in občasno čiščenje mora zajemati vse površine in predmete v prostorih ter na vhodih v prostore naročnika tako, da je dosežen visok nivo čistoče.

Prostori in oprema v vseh prostorih in objektih se morajo čistiti v obsegu, ki je razviden iz naslednje specifikacije:

	SPECIFIKACIJA STORITEV, KI JIH ZAJEMA DNEVNO ČIŠČENJE

	· pometanje, sesanje, strojno ali ročno mokro čiščenje vseh talnih površin. Vrsta oziroma način čiščenja posameznih talnih površin je odvisen od vrste talnih oblog

	· odstranjevanje vidnih sledi umazanije (npr. črt narejenih z obuvali itd.)

	· brisanje prahu s pisarniškega pohištva in delovnih površin, klopi in miz v oddelkih, pisarnah in ostalih prostorih

	· sesanje tekstilnih talnih oblog in vlažno čiščenje vidnih madežev

	· čiščenje in brisanje prahu na previjalnih mizah, garderobnih klopeh in policah

	· čiščenje prostora pod garderobnimi klopmi za otroke (odmikanje in ponovno nameščanje otroških čevljev)

	· praznjenje posod z odpadki v namensko ločene zbiralnike, nameščanje vrečk v posode za odpadke

	· pometanje teras, ki so ob igralnicah

	· čiščenje sanitarnega bloka v celoti (umivalniki, wc kotlički, pipe, wc in izlivne školjke, kadice, korita, ogledala, stenske obloge-keramične ploščice, luči pri umivalnikih, wc metlice, kljuke ipd.)

	· nameščanje toaletnega papirja, papirnatih zloženk, dišavnih kroglic oziroma dišav v pisoarjih in wc-jih, tekočega mila v sanitarijah, garderobah in drugih prostorih kjer so nameščeni nosilci higienskih sredstev in drugih morebitnih higienskih sredstev glede na konkretno opremo (material zagotovi naročnik)

	· temeljito čiščenje pregradnih sten v sanitarijah

	· čiščenje ogledal

	· čiščenje steklenih površin na vhodu

	· čiščenje stikal

	· čiščenje vseh vhodnih vrat (tudi od zunaj), čiščenje vrat v objektu, okvirjev vrat, kljuk in držal za roke

	· čiščenje notranjih okenskih polic in polic nad maskami radiatorjev

	· dnevna menjava zaščitnih vrečk na koših za smeti (vrečke zagotovi izvajalec)

	· dnevno pomivanje košev za umazane plenice 

	· čiščenje notranjosti dvigala

	· čiščenje notranjih predpražnikov

	· dnevno zračenje prostorov po opravljenem čiščenju

	· morebitna druga čiščenja s katerimi se zagotavlja osnovna raven čistoče oziroma higiene glede na nujne ali posebne potrebe (npr. čiščenje na podlagi odločbe inšpektorja, nujno čiščenje zaradi izliva vode…)

	SPECIFIKACIJA STORITEV, KI JIH ZAJEMA TEDENSKO ČIŠČENJE

	· dodatno suho in globinsko sesanje tekstilnih talnih oblog v igralnicah in oblazinjenega pohištva

	· sesanje oblazinjenega pohištva ter odstranjevanje vidnih madežev

	· temeljito čiščenje talnih oblog (robovi, koti)

	· temeljito čiščenje posod za odpadke in dežnike

	· temeljito čiščenje teras 

	· čiščenje madežev

	· temeljito čiščenje sanitarnega bloka v celoti (umivalniki, podajalniki brisač, toaletnega papirja in milnika, wc kotlički, pipe, wc in izlivne školjke, kadice, korita, ogledala, stenske obloge-keramične ploščice, luči pri umivalnikih, wc metlice, kljuke ipd.)

	· temeljito čiščenje stopnišča, ograj stopnišča in hodnikov

	· temeljito čiščenje stenskih oblog

	· čiščenje zunanjih predpražnikov 

	· odstranjevanje pajčevin v vseh prostorih in pred vhodi v objekte

	· temeljito čiščenje pohištva in opreme (omare-tudi gornji deli, mize, stoli, vitrine, previjalne mize, garderobne omare, podstavki za čevlje, igralne hišice, kotički in druga igrala)

	· čiščenje slik, fotografij

	· čiščenje vtičnic in stikal

	· temeljito čiščenje talnih površin pred vhodi

	· čiščenje radiatorjev in cevi

	SPECIFIKACIJA STORITEV, KI JIH ZAJEMA MESEČNO ČIŠČENJE

	· čiščenje zgornjih delov pohištva – omar v vseh prostorih

	· čiščenje keramičnih stenskih oblog v celoti

	· čiščenje stalno nameščenega vadbenega orodja (klopi, letveniki..) v telovadnicah in večnamenskih prostorih

	· čiščenje garderobnih sten z odlagalnimi kljukicami

	· odstranjevanje vodnega in sečnega kamna v sanitarijah

	· globinsko sesanje tekstilnih blazin na stolih 

	· čiščenje stolov v  zbornici

	· druga potrebna čiščenja za doseganje ustreznega nivoja čistoče skladno z razpisno dokumentacijo

	SPECIFIKACIJA STORITEV, KI JIH ZAJEMA GENERALNO ČIŠČENJE

	· čiščenje oken, okenskih okvirjev, polic in žaluzij

	· čiščenje steklenih fasadnih sten v enonadstropnih objektih (v primeru, da okna niso dostopna z notranje strani mora izvajalec zagotoviti lestve, dvigala oziroma na drug način zagotoviti kakovostno izvedbo del)

	· odstranjevanje starih talnih premazov in nanašanje novih nedrsečih namazov

	· temeljito globinsko čiščenje tekstilnih oblog in oblazinjenega pohištva

	· generalno čiščenje sanitarnega bloka v celoti (umivalniki, podajalniki brisač, toaletnega papirja in milnika, wc kotlički, pipe, wc in izlivne školjke, kadice, korita, ogledala, stenske obloge-keramične ploščice, luči pri umivalnikih, wc metlice, kljuke, ipd.)

	· temeljito strojno čiščenje teras

	· čiščenje stropnih luči

	· čiščenje prahu z omar in vitrin 

	· generalno čiščenje zajema vse površine, ki dopuščajo čiščenje (brisanje prahu, odstranjevanje madežev…) na tleh, stenah, stropovih, svetilih, oknih…

	· temeljito čiščenje pohištva 

	IZREDNA OPRAVILA (IZREDNO ČIŠČENJE)

	· izbrani izvajalec bo moral v času dodatnih potreb ali izjemnih prireditev zagotoviti izrednega čistilca, ki bo poskrbel za čiščenje v posebej dogovorjenem terminu

	· izbrani izvajalec bo moral v primeru izrednih potreb ali epidemioloških situacij zagotoviti izredno in potrebam ustrezno čiščenje in razkuževanje prostorov po posamezni enoti. 

Tako dogovorjene storitve bo izvajalec lahko fakturiral skladno s priloženim cenikom za ostale storitve, v kolikor gre za površine, večje od 100m 2. Površine do 100m 2 pokrijejo delavci v okviru rednih del, ki so sicer prisotni v prostorih naročnika.


Letna čiščenja se opravljajo kot generalna čiščenja predvidoma v mesecu februarju in avgustu.

Vsa generalna čiščenja se morajo opravljati v času, ko v prostorih ni otrok. Za odklepanje, zaklepanje prostorov naročnika, vklapljanje in izklapljanje alarmnih naprav ter za varnost objektov v času izvajanja generalnega čiščenja mora poskrbeti izvajalec in sicer s prisotnostjo redno zaposlenih delavcev-čistilcev v času opravljanja generalnega čiščenja.

Navedeni termini za generalno čiščenje so okvirni. Datum začetka del določita predstavnik naročnika in predstavnik izvajalca. Naročnik lahko zahteva, da se termini letnega čiščenja prilagodijo zaključku investicijskih, adaptacijskih in drugih posegov v objektih in o tem obvesti izvajalca. 
a) Posebne zahteve, ki veljajo pri strojnem čiščenju, nanašanju novih premazov in poliranju talnih oblog
Naročnik zahteva strojno čiščenje vseh talnih oblog (pvc, linolej, parket, keramika, teraco, kamen). Novi premazi se morajo nanašati samo na PVC talne obloge.

Pred izvajanjem strojnega čiščenja talnih oblog morajo delavci izvajalca odstraniti iz prostora vse premično pohištvo, ki dopušča enostavno odstranitev (npr. klopi, stoli.....) tako, da je omogočeno nemoteno čiščenje s stroji in da se zagotovi kvalitetna izvedba storitev skladno z zahtevami razpisne dokumentacije. Pri strojnem čiščenju in odstranjevanju starih premazov mora izvajalec izvesti maksimalno zaščito sten, pohištva (npr. omar ipd...)  in druge opreme, ki ostane v prostoru, ki se čisti.
V času izvajanja strojnega čiščenja tal (odstranjevanje starih premazov, nanosi emulzije ali poliranje) mora izvajalec zagotoviti na posameznem objektu pravilno postavitev pohištva in opreme po končanem delu. 

Strojno čiščenje mora biti izvedeno temeljito tako, da se opravi popolna odstranitev starih premazov, odstranjevalca in nečistoč. Obrobe talnih oblog morajo biti očiščene.

Z nanosom emulzije se sme pričeti šele potem, ko je talna obloga dobro očiščena in suha. Nova zaščitna emulzija se mora nanašati skladno z navodili proizvajalca. Emulzija mora biti enakomerno porazdeljena, brez črt in raz, vodnih madežev, osušenih mehurčkov.

Po končanem strojnem čiščenju talnih oblog morajo delavci izvajalca prinesti in namestiti v prostor vso pohištvo in drugo opremo, ki so jo prej odstranili iz prostora. Pohištvo in oprema se smejo postaviti le na dobro posušena tla. V prostorih naročnika ne smejo ostati nezavarovani stroji ali čistila. Po končanih delih morajo delavci opraviti samokontrolo.

Naročnik zahteva, da se pri strojnem ribanju in odstranjevanju starih premazov upoštevajo strokovna navodila proizvajalca čistil in premazov, tako da se prepreči dolgotrajno namakanje talnih oblog brez nadzora. Izvajalec odgovarja naročniku za povzročeno škodo.

Odgovorna oseba naročnika bo potrdila dokončanje del šele potem, ko bo odgovorna oseba izvajalca opravila kontrolo opravljenih del in obvestila naročnika, da so dela zaključena.

b) Posebne zahteve, ki veljajo pri čiščenju žaluzij, rolet in oken
Izvajalci čiščenja morajo upoštevati pravilno zaporedje in sicer tako, da najprej očistijo senčila, potem pa okenske okvirje z vsemi utori, okenska krila, okenska stekla in na koncu okenske police, zunanje in notranje.

Pri čiščenju stekel morajo delavci izvajalca imeti primerna kemična sredstva za odstranjevanje sledov lepilnega traka (selotejp) tako, da ne poškodujejo stekel.

Po končanem čiščenju morajo delavci pospraviti predmete, ki so jih zaradi čiščenja umikali s polic ali iz prostora in opraviti samokontrolo.

Odgovorna oseba naročnika bo potrdila dokončanje del šele potem, ko bo odgovorna oseba izvajalca opravila kontrolo opravljenih del in obvestila naročnika, da so dela zaključena.

c) Posebne zahteve, ki veljajo pri čiščenju svetlobnih teles in pokrovov luči
Čiščenje svetlobnih teles in pokrovov luči se lahko opravlja le pred čiščenjem oken in drugih steklenih površin. 
Po končanem čiščenju morajo delavci pospraviti predmete, ki so jih potrebovali pri čiščenju ali pa so jih zaradi čiščenja umikali iz prostora in opraviti samokontrolo.

Odgovorna oseba naročnika bo potrdila dokončanje del šele potem, ko bo odgovorna oseba izvajalca opravila kontrolo opravljenih del in obvestila naročnika, da so dela zaključena.

d) Posebne zahteve, ki veljajo pri globinskem pranju tekstilnih talnih oblog, tepihov, tekačev, predpražnikov in oblazinjenega pohištva
V kolikor delavci izvajalca opravljajo čiščenje preprog in predpražnikov izven prostorov naročnika, smejo le te odnesti ob prisotnosti predstavnika naročnika in sicer tako, da izdajo potrdilo o prevzemu določenega števila preprog, predpražnikov, stolov ipd.

Po končanem čiščenju morajo delavci izvajalca izročiti očiščene predmete odgovorni osebi naročnika, ki bo opravila količinski prevzem in preverila kvaliteto čiščenja.

e) Posebne zahteve, ki veljajo pri poliranju talnih oblog
Po končanem poliranju morajo delavci izvajalca za seboj pustiti popolnoma čiste prostore. Odgovorna oseba naročnika bo potrdila dokončanje del šele potem, ko bo odgovorna oseba izvajalca opravila kontrolo opravljenih del in obvestila naročnika, da so dela zaključena.

3. Pogoji za izvedbo naročila in splošne zahteve naročnika

a) Posebne določbe glede časa

Izvajanje storitev čiščenja je mogoče v popoldanskem času, ko se večji del aktivnosti preneha. Pričetek izvajanja storitev čiščenja na posameznih enoti se natančno dogovori z odgovorno osebo naročnika.
b) Zahteve naročnika v zvezi z varnostjo objektov

Prihod in odhod delavcev iz poslovnih prostorov naročnika mora biti v skladu z logističnim konceptom varovanja posameznega objekta naročnika. Delavci izvajalca so dolžni skrbeti za zaklepanje prostorov oz. stavb, zapiranje oken, ugašanje luči, zapiranje pip in dosledno vključevanje alarmnih naprav. Izvajalec je v celoti odgovoren za varnost objektov, v katerih opravljajo storitve njegovi delavci izven poslovalnega časa naročnika.

Izvajalec del je dolžan seznaniti vse delavce, ki opravljajo storitve čiščenja z njihovimi dolžnostmi in strogo prepovedati:

-
odnašanje stvari in predmetov iz prostorov naročnika

-
vpogled v akte, poslovne papirje ali strokovno dokumentacijo naročnika

-
odpiranje omar, predalov ali drugih zaprtih ali zaklenjenih delov pohištva

-
uporabo računalniške in druge opreme naročnika

-
navzočnost oseb, ki niso v funkciji opravljanja storitev čiščenja

-
kajenje v prostorih naročnika

-
uporabo telefona, razen v službene namene. 

Pred začetkom izvajanja pogodbe bo naročnik izvajalcu proti podpis izročil ključe posameznih objektov. Odgovorna oseba izvajalca je dolžna izročiti delavcem – čistilcem ključe objektov, ki jih čistijo in jih seznaniti z njihovimi dolžnostmi v zvezi z zagotavljanjem varnosti objektov.

Za odklepanje, zaklepanje prostorov naročnika, vklapljanje in izklapljanje alarmnih naprav ter za varnost objektov v času izvajanja generalnega čiščenja mora poskrbeti izvajalec.
Po prenehanju pogodbe mora izvajalec izročiti naročniku vse ključe v 24. urah ne glede na razlog prenehanja.

Izvajalec je dolžan zagotoviti kakovostno izvajanje storitev in dosledno spoštovanje predpisov s področja varstva okolja, varstva pri delu, požarne varnosti, dnevnega in hišnega reda naročnika.

Delavci izvajalca, ki v času opravljanja storitev čiščenja ugotovijo okvare ali poškodbe na objektu ali instalacijah, so dolžni takoj telefonsko obvestiti odgovorno osebo naročnika.

c) Zahteve naročnika v zvezi s tehnologijo čiščenja

Naročnik izvajalcu brezplačno zagotavlja električno energijo, vodo, garderobne prostore za shranjevanje obleke delavcev, shrambo za shranjevanje čistil in čistilnih pripomočkov. Izvajalec je dolžan delavce podučiti o pravilni in smotrni rabi energije in čistilnih sredstev. Delavci izvajalca morajo skrbeti za urejenost in zračenje prostora za shranjevanje čistilnih sredstev in pripomočkov. Naročnik zahteva opravljanje storitev čiščenja enako kakovostno za vse lokacije v skladu s specifikacijo storitev, ki je sestavni del razpisne dokumentacije.

Za opravljanje storitev mora izvajalec imeti zaposlene delavce, ki morajo biti dobro seznanjeni z obsegom in postopki opravljanja nalog za katere so zadolženi. Čiščenje prostorov naročnika se mora opravljati po vnaprej znani tehnologiji čiščenja, s sodobno organizacijo dela, s sodobnimi metodami in tehnikami ter spremljanjem kakovosti opravljenega dela. Delo mora biti organizirano in izvajano tako, da ni moten delovni proces naročnika.

Tehnologija čiščenja mora biti izdelana tako, da delavci izvajalca pri opravljanju storitev dosledno upoštevajo načela splošne higiene. Čiščenje mora biti organizirano tako, da poteka od čistega proti umazanemu delu, od zgoraj navzdol, da so ločene čiste in nečiste poti, pripomočki ločeni po barvi in namembnosti.

Delavci izvajalca morajo ves čas skrbeti za osebno higieno (zlasti higieno rok) ter higieno delovne opreme in pripomočkov.

Delavci izvajalca so zadolženi za čiščenje, vzdrževanje, pravilno in namensko uporabo sredstev in opreme za delo ter odstranjevanje odpadkov. Izvajalec je dolžan seznaniti svoje delavce s predpisi, ki urejajo odstranjevanje odpadkov in poskrbeti za njihovo ločeno odstranjevanje, skladno s predpisi. Pred objekti naročnika se nahajajo ekološki otoki za namensko odstranjevanje odpadkov.

Naročnik razpolaga z namenskimi koši za ločeno zbiranje odpadkov znotraj objektov. 
Delavci izvajalca morajo vse koše za odstranjevanje odpadkov vzdrževati v ustreznem higienskem stanju.

Izvajalec je dolžan zagotoviti delavcem ustrezna delovna sredstva in pripomočke označene ločeno po barvah in namembnosti ter delavce podučiti o pravilni uporabi in vzdrževanju le- teh. Postopek čiščenja se mora opravljati skladno z navodili izvajalca po sistemu različnih barvnih krp, barvno usklajenih z vedri in zaščitnimi rokavicami.

Izvajalec mora dnevno po opravljenem čiščenju poskrbeti za ustrezen odvoz in pranje uporabljenih krp, ter zamenjavo z opranimi v zadostni količini.
Naročnik si pridržuje pravico, da spremeni zahteve, ki se nanašajo na tehnologijo čiščenja skladno s pravili stroke ali v primeru spremembe zakonodaje na področju predmeta javnega naročila. Tovrstne spremembe se določijo s sklenitvijo aneksa k pogodbi.

d) Zahteve naročnika v zvezi s čistilnimi sredstvi

Izvajalec mora zagotoviti vsa potrebna delovna in zaščitna sredstva za kvalitetno in pravočasno  izvajanje storitev, ki so predmet javnega naročila (čistilno tehniko, čistilna in dezinfekcijska sredstva, pripomočke za čiščenje, vrečke za smeti ter drugi potrošni material, razen toaletnih brisač, papirja in mila, ki jih zagotavlja naročnik.

Izvajalec mora delavce teoretično in praktično podučiti o pravilni uporabi čistil in čistilnih pripomočkov.

Izvajalec mora poskrbeti, da so delavci usposobljeni za varno uporabo čistil ter seznanjeni z varnim načinom shranjevanja (izven dosega otrok!).

Čistila in razkužila se morajo uporabljati v skladu z navodili proizvajalca za posamezne čistilne površine. 
Čistila morajo biti pakirana v originalni embalaži v skladu s stopnjo nevarnosti in v skladu z namenom uporabe. Nevarna čistila morajo biti pakirana v embalaži, ki onemogoča odpiranje otrokom. 
Vsa čistila morajo ustrezati predpisom, ki urejajo področje zdravstvene neoporečnosti predmetov splošne rabe, področje kemikalij in drugim predpisom, ki veljajo v RS. Čistila in razkužila morajo biti shranjena v za to predviden prostor, izven dosega nepooblaščenim osebam in otrokom.

e) Zahteve naročnika v zvezi z delavci-čistilci

Za izvajanje storitev čiščenja, ki so predmet javnega naročila zahteva naročnik vsaj naslednje minimalno dnevno število ur:
	Enote
	Minimalno dnevno število ur za čiščenje objekta

	Popoldansko čiščenje

· lokacija Žabica

· lokacija Palčica
	12
4

	Skupaj:
	16 h


Ponudnik je pri pripravi ponudbe dolžan upoštevati, da naročnik zahteva, da se bo storitve čiščenja na posameznem  objektu opravljajo dnevno vsaj navedeno število ur. 

Storitve čiščenja morajo biti strokovno vodene in nadzorovane s strani pooblaščenega delavca izvajalca. Odgovorna oseba izvajalca bo morala vsaj 1x tedensko, po potrebi pa tudi pogosteje, v obeh enotah zagotavljati ustrezno kontrolo oziroma nadzor nad kvaliteto izvajanja storitev, ki ga izvaja ustrezno usposobljena oseba. Svoj nadzor potrdi s podpisom v mesečni / dnevni evidenci čiščenja iz zabeleži ustreznost oz. pomanjkljivosti, ugotovljene pri nadzoru.  Izbrani izvajalec bo moral v Obrazcu 8 navesti imena nadzornikov, v 8. členu pogodbe pa ime odgovorno osebo za koordinacijo in nadzor ter nadzornika čiščenja s številko mobilnega telefona na katerem bo odgovorna oseba oziroma nadzornik  izvajalca dosegljiv. 

Izbrani izvajalec bo moral ob sklenitvi pogodbe oziroma najkasneje pred začetkom izvajanja storitev priložiti razpored delavcev po posameznih enotah. Pred začetkom opravljanja del je izvajalec dolžan predstaviti delavca odgovorni osebi naročnika. 

Naročnik zahteva stalnost delavcev (razen v primeru ko to ni mogoče iz objektivnih razlogov npr. bolezenska odsotnost, dopust, prenehanje DR......).

Za opravljanje storitev čiščenja pri naročniku morajo imeti delavci izvajalca primerno delovno obleko in obutev.

Delavci izvajalca, ki opravljajo dela čiščenja pri naročniku morajo imeti opravljen preizkus znanja iz varstva pri delu in požarne varnosti v skladu z Zakonom o varnosti in zdravju pri delu. Na zahtevo naročnika je izvajalec dolžan najkasneje v sedmih dneh dostaviti naročniku dokazila o opravljenih preizkusih znanja s področja varstva pri delu in požarne varnosti.

Delavci, ki opravljajo storitve čiščenja so dolžni spoštovati "Kodeks etičnega ravnanja v vrtcu", ki ga prejme izbrani izvajalec ob sklenitvi pogodbe. Na željo ponudnika naročnik ponuja ogled kodeksa že v fazi priprave ponudbene dokumentacije.

Izvajalec se zavezuje, da bo od svojih delavcev dosegel spoštovanje poslovnih skrivnosti naročnika in je odškodninsko odgovoren za povzročeno škodo, ki bi jo utrpel naročnik. Prav tako je izvajalec odgovoren za škodo na delovnih sredstvih, opremi in napravah naročnika, ki jo zaradi malomarnosti ali nestrokovnosti povzročijo delavci, ki opravljajo storitve čiščenja.

O nastanku škode je izvajalec dolžan takoj obvestiti naročnika. Povzročena škoda se ugotavlja ob skupnem ogledu predstavnikov obeh strank.

Izvajalec je dolžan takoj nadomestiti odsotnega delavca in odstraniti z dela delavca, ki svoje delo opravlja  nekvalitetno, nepravočasno, oziroma kakorkoli v nasprotju z zahtevami naročnika.

f) Ostale zahteve naročnika

Naročnik ima pravico nadzorovati izvajalca pri izvajanju storitev. Izvajalec je dolžan upoštevati navodila pooblaščenih delavcev naročnika (ravnatelj, pomočnik ravnatelja, in organizator zdravstveno higienskega režima).

Reklamacije za slabše opravljeno delo se ugotavljajo ob opravljenem ogledu obeh predstavnikov pogodbenih strank.

S podpisom te izjave potrjujemo, da smo seznanjeni z opisom in obsegom storitev, prostorov in pogojev za izvedbo ter ostalih zahtev naročnika ter se z njimi v celoti strinjamo in jih sprejemamo. 
Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis »Okolju prijazne storitve čiščenja«, objavljen na Portalu javnih naročil.

Datum:

Ime in priimek pooblaščene osebe

                                                                   žig

---------------------------------------------

podpis

OBR-14
POGODBA O ČIŠČENJU PROSTOROV 

sklenjena med

OSNOVNA ŠOLA TRZIN, Mengeška cesta 7/B, 1236 Trzin

davčna številka: SI54697751
matična številka: 5255287
št. računa pri UJP: SI56 0138 6603 0684 860
ki ga zastopa:_____________________(v nadaljevanju  naročnik)

in

___________________________

davčna številka: ____________

matična številka: ___________
transakcijski račun št.: _____________odprt pri ____________
ki ga zastopa___________________, (v nadaljevanju izvajalec)

kakor sledi:

SPLOŠNE DOLOČBE IN PREDMET POGODBE

1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je izvajalec v javnem naročilu za okolju prijazne storitve čiščenja objavljenega na Portalu javnih naročil pod št. _________________ z dne _________ oddal najugodnejšo ponudbo in bil izbran kot izvajalec okolju prijaznih storitev čiščenja. Predmet te pogodbe je čiščenje prostorov vrtca Žabica na naslovu: Ploščad dr. Tineta Zajca 1, Trzin in vrtca Palčica na naslovu: Mengeška cesta 7/B, Trzin. 

DOLŽNOSTI IZVAJALCA

                  2. člen            

Čiščenje obsega dnevna, tedenska, mesečna in letna opravila.
	SPECIFIKACIJA STORITEV, KI JIH ZAJEMA DNEVNO ČIŠČENJE

	· pometanje, sesanje, strojno ali ročno mokro čiščenje vseh talnih površin. Vrsta oziroma način čiščenja posameznih talnih površin je odvisen od vrste talnih oblog

	· odstranjevanje vidnih sledi umazanije (npr. črt narejenih z obuvali itd.)

	· brisanje prahu s pisarniškega pohištva in delovnih površin, klopi in miz v oddelkih, pisarnah in ostalih prostorih

	· sesanje tekstilnih talnih oblog in vlažno čiščenje vidnih madežev

	· čiščenje in brisanje prahu na previjalnih mizah, garderobnih klopeh in policah

	· čiščenje prostora pod garderobnimi klopmi za otroke (odmikanje in ponovno nameščanje otroških čevljev)

	· praznjenje posod z odpadki v namensko ločene zbiralnike, nameščanje vrečk v posode za odpadke

	· pometanje teras, ki so ob igralnicah

	· čiščenje sanitarnega bloka v celoti (umivalniki, wc kotlički, pipe, wc in izlivne školjke, kadice, korita, ogledala, stenske obloge-keramične ploščice, luči pri umivalnikih, wc metlice, kljuke, ipd.)

	· nameščanje toaletnega papirja, papirnatih zloženk, dišavnih kroglic oziroma dišav v pisoarjih in wc-jih, tekočega mila v sanitarijah, garderobah in drugih prostorih kjer so nameščeni nosilci higienskih sredstev in drugih morebitnih higienskih sredstev glede na konkretno opremo (material zagotovi naročnik)

	· temeljito čiščenje pregradnih sten v sanitarijah

	· čiščenje ogledal

	· čiščenje steklenih površin na vhodu

	· čiščenje stikal

	· čiščenje vseh vhodnih vrat (tudi od zunaj), čiščenje vrat v objektu, okvirjev vrat, kljuk in držal za roke

	· čiščenje notranjih okenskih polic in polic nad maskami radiatorjev

	· dnevna menjava zaščitnih vrečk na koših za smeti (vrečke zagotovi izvajalec)

	· dnevno pomivanje košev za umazane plenice

	· čiščenje notranjosti dvigala

	· čiščenje notranjih predpražnikov

	· dnevno zračenje prostorov po opravljenem čiščenju

	· morebitna druga čiščenja s katerimi se zagotavlja osnovna raven čistoče oziroma higiene glede na nujne ali posebne potrebe (npr. čiščenje na podlagi odločbe inšpektorja, nujno čiščenje zaradi izliva vode…)

	SPECIFIKACIJA STORITEV, KI JIH ZAJEMA TEDENSKO ČIŠČENJE

	· dodatno suho in globinsko sesanje tekstilnih talnih oblog v igralnicah in oblazinjenega pohištva

	· sesanje oblazinjenega pohištva ter odstranjevanje vidnih madežev

	· temeljito čiščenje talnih oblog (robovi, koti)

	· temeljito čiščenje posod za odpadke in dežnike

	· temeljito čiščenje teras 

	· čiščenje madežev

	· temeljito čiščenje sanitarnega bloka v celoti (umivalniki, podajalniki brisač, toaletnega papirja in milnika, wc kotlički, pipe, wc in izlivne školjke, kadice, korita, ogledala, stenske obloge-keramične ploščice, luči pri umivalnikih, wc metlice, kljuke, ipd.)

	· temeljito čiščenje stopnišča, ograj stopnišča in hodnikov

	· temeljito čiščenje stenskih oblog

	· čiščenje zunanjih predpražnikov 

	· odstranjevanje pajčevin v vseh prostorih in pred vhodi v objekte

	· temeljito čiščenje pohištva in opreme (omare-tudi gornji deli, mize, stoli, vitrine, previjalne mize, garderobne omare, podstavki za čevlje, igralne hišice, kotički in druga igrala)

	· čiščenje slik, fotografij

	· čiščenje vtičnic in stikal

	· temeljito čiščenje talnih površin pred vhodi

	· čiščenje radiatorjev in cevi

	SPECIFIKACIJA STORITEV, KI JIH ZAJEMA MESEČNO ČIŠČENJE

	· čiščenje zgornjih delov pohištva – omar v vseh prostorih

	· čiščenje keramičnih stenskih oblog v celoti

	· čiščenje stalno nameščenega vadbenega orodja (klopi, letveniki..) v telovadnicah in večnamenskih prostorih

	· čiščenje garderobnih sten z odlagalnimi kljukicami

	· odstranjevanje vodnega in sečnega kamna v sanitarijah

	· globinsko sesanje tekstilnih blazin na stolih

	· čiščenje stolov v  zbornici

	· druga potrebna čiščenja za doseganje ustreznega nivoja čistoče skladno z rapisno dokumentacijo

	SPECIFIKACIJA STORITEV, KI JIH ZAJEMA GENERALNO ČIŠČENJE

	· čiščenje oken, okenskih okvirjev, polic in žaluzij

	· čiščenje steklenih fasadnih sten v enonadstropnih objektih (v primeru, da okna niso dostopna z notranje strani mora izvajalec zagotoviti lestve, dvigala oziroma na drug način zagotoviti kakovostno izvedbo del)

	· odstranjevanje starih talnih premazov in nanašanje novih nedrsečih namazov

	· temeljito globinsko čiščenje tekstilnih oblog in oblazinjenega pohištva

	· generalno čiščenje sanitarnega bloka v celoti (umivalniki, podajalniki brisač, toaletnega papirja in milnika, wc kotlički, pipe, wc in izlivne školjke, kadice, korita, ogledala, stenske obloge-keramične ploščice, luči pri umivalnikih, wc metlice, kljuke, ipd.)

	· temeljito strojno čiščenje teras

	· čiščenje stropnih luči

	· čiščenje prahu z omar in vitrin 

	· generalno čiščenje zajema vse površine, ki dopuščajo čiščenje (brisanje prahu, odstranjevanje madežev…) na tleh, stenah, stropovih, svetilih, oknih…

	· temeljito čiščenje pohištva 

	IZREDNA OPRAVILA (IZREDNO ČIŠČENJE)

	· izbrani izvajalec bo moral v času dodatnih potreb ali izjemnih prireditev zagotoviti izrednega čistilca, ki bo poskrbel za čiščenje v posebej dogovorjenem terminu

	· izbrani izvajalec bo moral v primeru izrednih potreb ali epidemioloških situacij zagotoviti izredno in potrebam ustrezno čiščenje in razkuževanje prostorov po posamezni enoti. 

Tako dogovorjene storitve bo izvajalec lahko fakturiral skladno s priloženim cenikom za ostale storitve, v kolikor gre za površine, večje od 100m 2. Površine do 100m 2 pokrijejo delavci v okviru rednih del, ki so sicer prisotni v prostorih naročnika.


Letna čiščenja se opravljajo kot generalna čiščenja predvidoma v mesecu februarju in avgustu.

Vsa generalna čiščenja se morajo opravljati v času, ko v prostorih ni otrok. Za odklepanje, zaklepanje prostorov naročnika, vklapljanje in izklapljanje alarmnih naprav ter za varnost objektov v času izvajanja generalnega čiščenja mora poskrbeti izvajalec in sicer s prisotnostjo redno zaposlenih delavcev-čistilcev v času opravljanja generalnega čiščenja.

Navedeni termini za generalno čiščenje so okvirni. Datum začetka del določita predstavnik naročnika in predstavnik izvajalca. Naročnik lahko zahteva, da se termini letnega čiščenja prilagodijo zaključku investicijskih, adaptacijskih in drugih posegov v objektih in o tem obvesti izvajalca. 
3. člen

Dolžnosti izvajalca in njegovih delavcev so:

· opraviti delo, skladno s to pogodbo in pravili stroke, ter zagotoviti kakovostno in pravočasno izvedbo vseh opravil, določenih v 2. členu pogodbe in določili razpisne in ponudbene dokumentacije,

· zagotoviti izvedbo menjave WC metlic in nameščanje dišečih vložkov za WC-je, ki jih predloži naročnik,  in o tem voditi evidenco porabe,

· skrbi za porabo vode in elektrike in drugih sredstev kot dober gospodar,

· zagotovi in uporablja čistila ter ostala sredstva, ki so z zdravstvenega in ekološkega vidika ustrezna in primerna za uporabo v vzgojno-varstvenih ustanovah in skladna z zahtevami razpisne dokumentacije,

· zagotoviti ustrezno usposobljen kader, ter reden nadzor in kontrolo izvajanja čiščenja, ki se izvaja  najmanj enkrat tedensko oziroma po potrebi pogosteje,
· naročnika redno pisno obveščati o morebitnih kadrovskih spremembah,

· vodenje knjige dnevne prisotnosti, evidenc čiščenja in sporočil naročniku,

· ugašanje luči, zapiranje oken, zapiranje pip, zaklepanje vrat med in po končanem delu ter druga potrebna opravila, da se zagotovi varnost prostorov in opreme,

· prihod in odhod delavcev iz poslovnih prostorov zavoda mora biti v skladu z logističnim konceptom varovanja posameznega objekta v okviru zavoda,

· opravljati izvedbo storitev skladno z ostalimi določili predpisov, ki urejajo delovanje naročnika in izvajalca in skladno z določili razpisne in ponudbene dokumentacije.

4. člen

Izvajalec mora zagotoviti spoštovanje zakonsko določenih pogojev v zvezi z zaposlitvijo svojih delavcev, zagotoviti njihovo zdravstveno varstvo skladno z Zakonom o varnosti in zdravju pri delu, jih poučiti o zagotavljanju varnosti in zdravja pri delu, skladno s predpisi ter jim zagotoviti potrebna zaščitna in delovna sredstva ter opremo.
5. člen

Osebje izvajalca je dolžno skrbeti za varnost predmetov, prostorov in ljudi, ki se nahajajo v prostorih naročnika. O morebitnem nastanku poškodb inventarja in prostorov, tatvinah ali drugih  izrednih dogodkih morajo nemudoma obvestiti vodstvo zavoda ali pooblaščeno osebo, zadolženo za nadzor in koordinacijo čiščenja, ter o tem narediti zapisnik.

Osebju izvajalca je prepovedano:

- odnašanje stvari in predmetov iz prostorov naročnika

-
vpogled v akte, poslovne papirje ali strokovno dokumentacijo naročnika

-
odpiranje omar, predalov ali drugih zaprtih ali zaklenjenih delov pohištva

-
uporabo računalniške in druge opreme naročnika

-
navzočnost oseb, ki niso v funkciji opravljanja storitev čiščenja

-
kajenje v prostorih naročnika

  - uporabo telefona, razen v službene namene.
Za morebitno škodo, ki bi jo v zvezi z izvedbo te pogodbe povzročile osebe za katere odgovarja izvajalec, ta odgovarja po pravilih, ki jih določa Obligacijski zakonik.

DOLŽNOSTI NAROČNIKA

6. člen

Dolžnosti naročnika so:

· omogočiti izvajalcu opravljanje storitev in nemoten dostop do čistilnih površin,

· zagotoviti izvajalcu vodo in električno energijo, ki jo potrebuje pri čiščenju

· zagotoviti izvajalcu toaletne pripomočke (dišeče vložke in metlice za WC-je)
CENE, POGODBENA VREDNOST IN PLAČILO STORITEV

7. člen
Mesečna vrednost storitev čiščenja znaša _____________€ brez DDV in _________€ z DDV.

Pogodbena vrednost za ves čas trajanja pogodbe znaša ___________€ brez DDV, ter __________€ z DDV.

Cena za opravljanje vseh zgoraj navedenih storitev je fiksna za obdobje 36 mesecev, to je za čas od ___________do__________. 
Cena je razvidna iz predračuna, ki se nahaja v ponudbeni dokumentaciji izvajalca. Ponudbena dokumentacija je sestavni del pogodbe.

Izvajalec bo račune izstavljal zadnji dan v mesecu in jih pošlje naročniku najkasneje v 5 dneh za pretekli mesec.

Naročnik se zaveže, da bo izvajalcu poravnal obveznosti z nakazilom, na izvajalčev transakcijski račun v roku 30 dni od prejema pravilno izstavljenega računa za pretekli mesec na naslov naročnika.

ODGOVORNE OSEBE

8. člen

Naročnik za nadzor in koordinacijo izvedbe čiščenja imenuje odgovorno osebo, to je___________, organizator zdravstveno higienskega režima .

Izvajalec za nadzor in koordinacijo izvedbe čiščenja imenuje odgovorno osebo, to je_____________.

Morebitne manjše težave odgovorni osebi za izvedbo čiščenja poskušata urediti sporazumno, če to ni mogoče, ali gre za hujše kršitve o tem obvestita odgovorni osebi naročnika in izvajalca, določeni v 9. členu pogodbe.

9. člen

Odgovorna oseba, ki skrbi za urejanje pogodbenih razmerij na strani naročnika je _______________.

Odgovorna oseba, ki skrbi za urejanje pogodbenih razmerij na strani izvajalca____________.

REKLAMACIJE

10. člen

V primeru pritožb v zvezi z opravljanjem storitev mora naročnik nemudoma, praviloma pisno po e pošti ali fax-u, v nujnih primerih pa lahko tudi telefonsko, obvestiti odgovorno osebo izvajalca, o vrsti kršitve oziroma pomanjkljivosti. 
Odgovorni osebi naročnika in izvajalca z ogledom na kraju samem ugotovita vrsto kršitev in morebitne vzroke, ter se dogovorita o načinu odpravljanja pomanjkljivosti. 

Če gre za hujše kršitve prevzetih obveznosti o ogledu naredita zapisnik. Izvajalec ima možnost odprave napak v roku največ enega delovnega dne.

ODPOVED POGODBE

11. člen

Stranki si v primeru ponavljajočih hujših kršitev pridržujeta pravico odpovedati pogodbo.

Za hujše kršitve se šteje:

· če naročnik ugotovi, da izvajalec ne opravlja dela v skladu z pogodbo, 
· v kolikor izvajalec reklamacije v določenem roku ne odpravi tri krat, se šteje, kot prvi opomin pred prekinitvijo pogodbe; naročnik prekine pogodbo po dvakratnem pisnem opozorilu/opominu izvajalca, če le ta v določenem roku ne odpravi reklamacije,
· če naročnik dva meseca zapored ne poravna svojih obveznosti
Odpovedni rok znaša 30 dni od oddaje priporočene pošiljke na pošto.

Naročnik si na enak način pridržuje odpovedati pogodbo tudi v primeru spremembe predpisov in aktov, ki urejajo njegovo poslovanje. 

OSTALE DOLOČBE

12. člen

Glede urejanja medsebojnih razmerij in določanja pravic in dolžnosti pogodbenih strank, ki niso posebej določena s to pogodbo se upošteva določila razpisne dokumentacije in predpisov, ki urejajo obligacijska razmerja oziroma predmet naročila. 

13. člen

Stranki se dogovorita da bosta morebitne spore, ki izvirajo iz izvedbe te pogodbe poskušale urediti sporazumno, kadar to ne bo mogoče je pristojno redno sodišče po sedežu naročnika.

14. člen

Pred pričetkom veljave pogodbe jo morata podpisati obe stranki. Pogodba se sklepa za določen čas in sicer za dobo 36 mesecev to je za obdobje od __________do__________. 

Pogodba se prične uporabljati s__________.

15. člen

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla ali

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja 
povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku 
organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu 
predstavniku, 
zastopniku, posredniku;

je nična.
Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.
16. člen

Ta pogodba je napisana v štirih enakih izvodih od katerih vsaka stranka dobi dva izvoda.

Datum: ______________________
Izvajalec:                                                                                                             Naročnik:

______________





           Osnovna šola Trzin
direktor:






           ravnatelj:

______________





           _________________
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